AVISOS IMPORTANTES
INSTRUCOES PARA CADASTRO NA PLATAFORMA LICITAPP

Para iniciar o cadastro no sistema eletrénico de pregéo, sera necessario o
registro do fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:

Acessar o] painel pregao eletrénico em
https://camaradealfenas.licitapp.com.br/, selecionar a op¢cdo (ENTRAR), caso ndo possua

acesso, escolher a op¢ao (ainda ndo tenho cadastro, assim, sera direcionado para a pagina
https://camaradealfenas.licitapp.com.br//novoUsuario). Feito isto, preencher os dados

necessarios e incluir os documentos solicitados pelo sistema.

OBS: Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro sera referente
a empresa (fornecedor).

Apos a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login
para acessar o sistema;

Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUARIO) que
irA dar andamento no sistema, automaticamente um CONVITE sera enviado para o e-malil
informado, para que o representante (USUARIO) faca a inclus&o das informagées necessarias
e inicie a operacionalizagéo do sistema.

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo USUArio
(representante para Sesséo), sera necessario fazer o login: com a op¢éao Fornecedor, CNPJ

e senha.

ATENCAO

Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentagcdo o
representante da empresa devera logar com a opcao Usuario/representante, utilizando o
CPF e Senha, pois, € com este perfil que sera anexada a documentacdo, PREENCHIDA A

PROPOSTA e enviados os lances eletronicos da empresa que o credenciou.


https://camaradealfenas.licitapp.com.br/
https://camaradealfenas.licitapp.com.br/novoUsuario

CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS
Praga Dr. Fausto Monteiro, N°. 85, Centro - Alfenas/MG - CEP: 37.130-031
www.alfenas.maq.leq.br / eleuza@cmalfenas.mg.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025
PREGAO ELETRONICO N° 02/2025

OBJETO:

O objeto do presente termo de referéncia é a contratacdo de empresa para
prestacdo de servico de consultoria e assessoria contabil, administrativa, financeira, gestao
administrativa publica, prestacdo de contas, licitagbes e contratos, especialmente de
prestacdo de servicos diversos com dedicacao exclusiva de mao de obra (terceirizacdo), com
o fornecimento de sistemas informatizado 100% web, que abrange Planejamento
Orcamentario; Contabilidade; Financas Publicas e Tesouraria; Patriménio, Almoxarifado e
Controle de Frotas; Compras e Licita¢cdes; Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas, e Folha
de Pagamento; Portal da Transparéncia; Contracheque on line; Controle de diarias de
Viagens; para atender as demandas da Camara Municipal de Alfenas, nas descri¢cdes e
guantidades especificadas no Termo de Referéncia anexo.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:
R$ 212.000,00 (cento e noventa e dois mil, quinhentos e setenta e sete reais e setenta e
dois centavos).

DATA DO INICIO DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA:
Dia: 26/03/2025 as 09h (horario de Brasilia)

DATA DO FIM DO RECEBIMENTO DE PROPOSTA:
Até o dia: 08/04/2025 até as 09:00 (horario de Brasilia)

DATA DO INICIO DA ANALISE DAS PROPOSTAS:
Dia: 09/04/2025 as 09h (horario de Brasilia)

FIM DA ANALISE DAS PROPOSTAS:
Dia: 09/04/2025 as 09h10:59 (horario de Brasilia)

INICIO DA ETAPA DE LANCES:
Dia: 09/04/2025 as 09h11 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor Preco por item


mailto:eleuza@cmalfenas.mg.gov.br

MODO DE DISPUTA:
Aberto

LICITAGAO EXCLUSIVA MICROEMPRESAS, ME e EPP’s:
Nao

OBS: OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO SERAO SOLICITADOS APOS A FASE DE
LANCES E NEGOCIACAO, SENDO QUE O LICITANTE TERA SOMENTE UMA UNICA
CHANCE PARA ANEXAR E ENVIAR.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24/2025
PREGAO ELETRONICO N°. 002/2025

A Camara Municipal de Alfenas - MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
C.N.P.J. / MF sob o n°. 04.372.444 / 0001-09, com sede na Praca Dr. Fausto Monteiro, n°. 85
— Centro, através de sua Agente de Contratacao, Eleuza Débora Béarbara, designada por meio
da Portaria n°® 01/2024, ratificada pela Portaria n°® 33/2025, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que realizara a licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO ITEM, a ser realizado por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacédo — Internet, de acordo com a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Resolugao n°® 14/2023, demais
legislacdes pertinentes, e respectivas alteracdes, aplicando-se subsidiariamente as demais
normas regulamentares aplicaveis a espécie.

1 - DO OBJETO:

1.1. O objeto do presente termo de referéncia € a contratacdo de empresa para prestacao
de servico de consultoria e assessoria contabil, administrativa, financeira, gestao
administrativa publica, prestacdo de contas, licitacbes e contratos, especialmente de
prestacao de servigos diversos com dedicagao exclusiva de méo de obra (terceirizagdo), com
o fornecimento de sistemas informatizado 100% web, que abrange Planejamento
Orcamentario; Contabilidade; Financas Publicas e Tesouraria; Patriménio, Almoxarifado e
Controle de Frotas; Compras e Licita¢cdes; Recursos Humanos, Gestédo de Pessoas, e Folha
de Pagamento; Portal da Transparéncia; Contracheque on line; Controle de diarias de
Viagens; para atender as demandas da Camara Municipal de Alfenas, nas descricfes e
guantidades especificadas neste Edital e Termo de Referéncia anexo.

2 - INSTRUCOES PARA CADASTRO NO SISTEMA LICITAPP:




2.1. Para iniciar o cadastro no sistema eletrénico de pregdo, sera necessario o registro do
fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:

2.2. Acessar o painel pregéo eletronico em https://camaradealfenas.licitapp.com.br//login;
2.3. Selecionar a opcédo (ENTRAR), caso ndo possua acesso, escolher a opcao (ainda nao
tenho cadastro, assim, sera direcionado para a pagina
https://camaradealfenas.licitapp.com.br//novoUsuario). Feito isto, preencher os dados
necessarios e incluir os documentos solicitados pelo sistema.

OBS: LEMBRANDO QUE NESSE PRIMEIRO MOMENTO O CADASTRO SERA

REFERENTE A EMPRESA (FORNECEDOR).

2.4. ApOs a finalizagéo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o
sistema.

2.5. Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUARIO) que ira dar
andamento no sistema, automaticamente um CONVITE sera enviado para o e-mail informado,
para que o representante (USUARIO) faca a inclus&o das informacdes necessarias e inicie a
operacionalizacao do sistema.

OBS: Sempre gue a empresa quiser_cadastrar um novo usuario (representante para

Sessdao), sera necessario fazer o login: com a opcdo Fornecedor, CNPJ e senha.

2.6. Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentacao o representante da empresa
deverd logar com a opcao Usuério/representante, utilizando o CPF e Senha, pois, é com
este perfil que sera anexada a documentacdo, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados 0s
lances eletrbnicos da empresa que o credenciou.

3 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO:

3.1. Os licitantes deveréo utilizar a plataforma LICITAPP, para apresentar a documentacéo
de habilitacdo, ofertar a proposta e enviar seus lances.

3.2. Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do orgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma LICITAPP, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecao.

3.4. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°. 14.133, de 2021,
e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°.
123, de 2006.

3.6. Nao poderao disputar esta licitacao:



https://camaradealfenas.licitapp.com.br/login
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3.6.1. Agueles que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestéo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.6. Agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

3.6.7. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.6.8. OrganizacBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéao;
3.6.9. Nao podera patrticipar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢éo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.3 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
3.8. A vedacao de que trata o item 3.6.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas, lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio da plataforma LICITAPP,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado, preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.



4.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de acesso a area do usuario indicado pelo fornecedor no sistema LICITAPP.
4.3.1. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhar&o, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacéo e a proposta com o preco ou o percentual
de desconto, observado o disposto no item 8.1 deste Edital.
4.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacgéo
de habilitagéo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 1° da LC n°. 123/2006.
4.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
4.6. Até a abertura da sessdao publica, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;
4.7. Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.
4.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo da pregoeira e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.
4.9. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:
4.9.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;
4.9.2. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;
4.9.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
[l do art. 5° da Constituicdo Federal;
4.9.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
4.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°. 14.133,
de 2021.




4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.® 14.133, de 2021.
4.11.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para
aguele item;
4.11.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndao” apenas produzira o efeito
de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°.
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.
4.12. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.9 ao 4.11 sujeitard o licitante as
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.13. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.
4.14. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds o0s procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.
4.15. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.
4.16. Desde gue disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento
da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.16.1. A aplicagéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e
4.16.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.
4.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
4.17.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e
4.17.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 4.16 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de




controle externo e interno. )
419. CABERA AO LICITANTE INTERESSADO EM PARTICIPAR DA LICITACAO
ACOMPANHAR AS OPERACOES NO SISTEMA ELETRONICO DURANTE O PROCESSO
LICITATORIO E SE RESPONSABILIZAR PELO ONUS DECORRENTE DA PERDA DE
NEGOCIOS DIANTE DA INOBSERVANCIA DE MENSAGENS EMITIDAS PELA
ADMINISTRACAO OU DE SUA DESCONEXAO.
4.20. O licitante dever4d comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de
acesso.
5 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:
5.1. O licitante podera enviar/anexar a sua proposta formal (junto a documentacéo de
habilitacdo), conforme modelo contido no ANEXO Il do Edital e preenchera de forma idéntica
0 sistema eletrénico com os seguintes campos:
5.1.1. Valor do Item;
5.1.2. Marca (quando for o caso), se a marca identificar a empresa, substituir por
“Marca Proépria”;
5.1.3. Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagcdo do
Termo de Referéncia;
5.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.
5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusivaresponsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos 12 (doze) meses.
5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.
5.8. O prazo de validade da proposta nédo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar




da data de sua apresentacao.

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogcao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprec¢o na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO

DE LANCES:

6.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio

de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacéo,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que de qualquer forma identifique o

licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.
6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.
6.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e
os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.
6.6. O lance devera ser ofertado pelo valor do Item.
6.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).
6.10. O LANCE ENVIADO E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO SEU PROPONENTE,

RESPONDENDO O MESMO POR EVENTUAIS LANCES DE FORMA ERRONEA.

6.11. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apods o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou




inexequivel.
6.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

6.13. Adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

6.13.1. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo 10 (dez) minutos e, apos

iSs0, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos

altimos 2 (dois) minutos do periodo de duracéao da sesséao publica.

6.13.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,

sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances

enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediérios.

6.13.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao

publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances

conforme a ordem final de classificacéo.

6.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a pregoeira, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.

6.13.5. ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.14. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.
6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para a Agente de Contratacdo/Pregoeira
persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacédo do fato pela Pregoeira
aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagcdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagcao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de

pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da




6.21.

melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apo0s a comunicagao automatica para tanto.

6.20.2. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.20.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.22.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.21.1.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderéo apresentar

nova proposta em ato continuo a classificagéo;

6.21.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.21.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.21.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos orgaos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servi¢os produzidos ou prestados por:

6.21.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do

orgéo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagc&o realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
gue este se localize;

6.21.2.2. Empresas brasileiras;

6.21.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.21.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°®

12.187, de 29 de dezembro de 2009.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do



primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para
a contratacdo, a pregoeira podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.
6.22.1. A negociacgéo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem
de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

6.22.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.22.3. O resultado da negociacédo sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatério

6.22.4. O LICITANTE TERA O PRAZO DE ATE 1 (UMA) HORA PARA ASSINAR
A PROPOSTA FINAL NO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO, SOB PENA DE
INABILITACAO.

6.23. ApOs a negociacdo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO:

7.1. Encerrada a etapa de negociacédo, a pregoeira verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF (quando for o caso);

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forga da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, a Pregoeira diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,
caput)
7.3.1. A tentativa de burla seréa verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 8§1°).
7.3.2. O licitante serad convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, 82°).
7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicéo de participacéao.
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7.4. Caso atendidas as condicbes de participacdo, serd iniciado o procedimento de
habilitacéo.
7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a pregoeira verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 4.11 deste edital.
7.6.  Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, a
pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital
e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.
7.7.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. Contiver vicios insanaveis;
7.7.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia,
7.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;
7.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
7.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.
7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.
7.8.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apés
diligéncia da pregoeira, que comprove:
7.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas;
7.10. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.
7.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
7.12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

8. DA FASE DE HABILITACAO:
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia Anexo |, necessarios e suficientes



para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar 0s
seguintes documentos, nos termos e prazo previstos neste Edital:

8.3. Habilitacdo Juridica:

8.3.1. Pessoa fisica : cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.3.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarA condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricéo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniédo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.3.5.1. Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no pais devem apresentar documentos
de habilitacdo equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.7.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidagdo respectiva.

8.4. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

8.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.42. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa;

8.4.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco — FGTS,
comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica Federal;

8.4.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.4.5. Certiddo Negativa de Faléncia;

8.4.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certidao de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou
sede da licitante.

8.4.8. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com
a Lei n®12.440/2011 e Resolugao Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

8.4.9. As microempresas, as empresas de pequeno porte e o Microempreendedor Individual
(MEI) deverdo apresentar toda a documentacao exigida para fins de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovacao efetiva exigivel
somente para efeito de contratacdo, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art.
4° do Decreto Federal 8.538, de 2015.



8.4.10. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista da
Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte ou do Microempreendedor Individual, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério
da administracéo, para regularizacado da documentacao, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

8.4.11. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste
Edital.

8.5. Documentos complementares:

8.5.1.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da Constituigdo
Federal, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital.

8.5.1.2. Declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital.

8.5.1.3. Declaracdo da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal e
societario, servidor publico do Poder Legislativo Municipal exercendo funcfes de geréncia ou
administracao, ou servidor do contratante em qualquer fun¢éo, nos termos do art. 9°, § 1°, da
Lei n°® 14.133/2021.

8.5.1.4. Declaracdo de que ndo ha sancdes vigentes que legalmente proibam a participante
de licitar e/ou contratar com o contratante.

8.6. Qualificacéo Técnica:

8.6.1.1. Apresentacado de no minimo 1 (um) atestado/certiddo/declaracéo fornecido por
Pessoa Juridica de direito publico ou privado, que comprove que a empresa possui
experiéncia na prestacdo de servicos objeto deste Processo Licitatério, realizando
servicos com complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior, sem
qualquer informacdo que a desabone.

8.6.2. Alicitante devera comprovar que possui em seu quadro permanente ou societario,
na data prevista para entrega da proposta, um (01) profissional contabil devidamente
registrado e regularizado junto ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC. A
comprovacdo do vinculo empregaticio devera ser através de coOpia da ficha de
empregados e comprovantes de informacdes da GEFIP/SEFIP ou cOpia da carteira de
trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou contrato de prestacdo de servi¢cos firmado com



a licitante ou cépia do ato constitutivo em vigor no qual conste 0 nome deste profissional (se
o profissional for sdcio da empresa).

8.7. Das regras gerais relativas aos documentos de habilitacéo:

8.7.1. A documentacédo podera ser apresentada em original ou por cépia simples, por meio
do sistema.

8.7.2. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.7.3. Quando da convocacdo da licitante para apresentacdo dos documentos de
habilitacao, a qualquer tempo, os documentos relativos a habilitacao juridica deverdo remontar
a data da sessdo de abertura do certame, demonstrando-se que, a época da licitacdo, a
licitante reunia as condicdes de habilitacao.

8.7.4. Os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, previstos no item 13.3,
devem encontrar-se véalidos na data da convocacao.

8.7.5. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certiddes serdo considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias
contados da sua emisséao, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de Faléncia, que tera
validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedicao.

8.7.5.1. Caso haja previsdo de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de
outros estados da federacdo ou internacional, a licitante ficara responsavel por juntar a
respectiva comprovagao.

8.7.6. N&o sera aceito qualquer protocolo de entrega ou de solicitacdo de documentos em
substituicdo aos documentos relacionados neste Edital.

8.7.7. A documentacéo exigida para fins de habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista
poderd ser substituida pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagcfes Publicas - PNCP, quando implementado.

8.7.8. Para fins de habilitagédo, a verificagdo dos documentos pelo agente de Contratacao
nos sitios oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

8.7.9. Em caso de participacdo de licitantes estrangeiras que ndo funcionem no pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante a apresentacdo de documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

8.7.9.1. Caso seja vencedora a licitante estrangeira que ndo funcione no pais, sera exigido,
como condicdo para assinatura do contrato, que os documentos apresentados sejam



traduzidos por tradutor juramentado e consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.7.9.2. A autenticacdo consular ou em embaixada sera dispensada quando se tratar de
documento publico e o respectivo pais for signatario da Convencao de Haia, sendo, neste
caso, necessario apenas o apostilamento do documento em cartério, nos termos do disposto
no Decreto Federal n° 8.660/2016.

8.7.10.  Sera inabilitada a licitante que apresentar declaragdo ou documentacéo falsa, que
deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos ou apresenta-los em desacordo com as
exigéncias deste Edital, ressalvadas as restricdes relativas a regularidade fiscal e trabalhista
das Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, nos
termos da Lei Complementar n° 123/2006.

8.7.11. Em caso de participacdo de empresas em consércio, o Termo de Compromisso
devera ser apresentado em conjunto com os documentos de habilitacdo, observadas as
seguintes disposicoes:

8.7.11.1. Cada empresa consorciada deve apresentar os documentos exigidos nos itens 13.2
e 13.3 deste Edital, para fins de comprovar a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal, social
e trabalhista;

8.7.11.2. A fim de comprovar a qualificacdo econbmico-financeira, exige-se que cada
consorciado apresente a Certiddo Negativa de Faléncia, prevista no item 13.3.5

8.7.11.3. Em caso de participacdo de cooperativas, as regras de habilitacdo serdo as
seguintes:

8.7.11.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
8.7.11.3.2 A declaracao de regularidade de situacédo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.7.11.3.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

8.7.11.3.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.7.11.3.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.7.11.3.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo 0 contrato em assembleias gerais ou nas reunibes
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o



objeto da licitacéo;

8.7.11.3.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).
8.9. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
8.10. O licitante dever& apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
8.11. A habilitacdo podera ser verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
8.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais, ndo digitais’ quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
(IN n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, 84°).
8.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgados responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).
8.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).
8.13. A verificacdo pela pregoeira, em sitios eletronicos oficiais de orgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
8.13.1. OS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO, SERAO ENVIADOS

POR MEIO DO SISTEMA, EM FORMATO DIGITAL, NO PRAZO DE NO MAXIMO 1
(UMA) HORA, CONTADO DA SOLICITACAO DA PREGOEIRA, SOB PENA DE
INABILITACAO.

8.13.1.1. O prazo acima podera ser prorrogado, por igual periodo, a partir da
solicitacao do licitante e antes do fim do prazo estipulado.
8.13.2. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente
os documentos de habilitagéo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de desconto,
observado o disposto no 8 1° do art. 36 e no 8 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa




SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
8.14. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacdo ao licitante vencedor.
8.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
8.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
guando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacéo de propostas e lances
e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a
todos os licitantes.
8.15. ApOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art.
64, e IN 73/2022, art. 39, 8§4°):
8.15.1. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e
8.15.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de
recebimento das propostas;
8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.
Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a pregoeira examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a apuragéo
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto neste Edital.
8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
8.18. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢do para
participacéo na licitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).
8.19. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DOS RECURSOS:

9.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido
prazo minimo de 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de
recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual (is) decisédo (6es) pretende recorrer



e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
9.1.1. Havendo quem se manifeste, caberd a Agente de Contratacdo/Pregoeira verificar
a tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou néo o recurso, fundamentadamente.
9.1.2. Nesse momento a Agente de Contratacdo/Pregoeira ndo adentrara no mérito
recursal, mas apenas verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.
9.1.3. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.
9.2. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacéo ou revogacdao da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lein® 14.133, de 2021.
9.3. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimac&o ou de lavratura
da ata.
9.4. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de
habilitacdo ou inabilitacédo do licitante:
9.4.1. A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
9.42. O prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de
intimacé&o ou de lavratura da ata de habilitagcdo ou inabilitagéo;
9.4.3. Na hipétese de adocédo da inversao de fases previstano 8§ 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao da ata de julgamento.
9.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
9.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
9.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréao conhecidos.
9.8. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacéo da interposicéo
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
9.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terédo efeito suspensivo do ato ou da decisado
recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.
9.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.11. Nao havendo recurso, a Pregoeira adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
encaminhara o procedimento a autoridade superior para homologacé&o.
9.12. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados na Sede
da Camara Municipal de Alfenas/MG, sito: Praca Dr. Fausto Monteiro, n°. 85, Centro -
Alfenas/MG.




10.
10.1.

DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES:

Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra (quando solicitada) em desacordo com as

especificacdes do edital;

10.2.

10.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacéo;

10.1.5. Fraudar a licitacéo;

10.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

10.3.

10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa;
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.
Na aplicacédo das sanc¢des serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.



10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;
10.3.5. A implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagcées dos 6rgdos de controle.
10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
10.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
10.5. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.
10.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3,
guando néao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
10.8. Podera ser aplicada ao responséavel a san¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da préatica das infragbes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5,
10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 10.1.1,
10.1.2 e 10.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancédo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, 85°,
da Lei n.° 14.133/2021.
10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.°
73, de 2022.
10.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
10.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgéao, o qual




sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se nao a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO:

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.
11.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.
11.3. A impugnagédo e/ou pedido de esclarecimento deverdo ser realizados por forma
eletronica, diretamente na plataforma de realizagéo do pregéo.
11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.
11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.
11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS:
12.1. A ata da sessao publica ficara no sistema eletrénico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contrério, pela Pregoeira.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horéario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da



Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

12.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.cmalfenas.mg.gov.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo Padréo de Proposta de Pregos;

ANEXO Il - Modelo de Declaracao Unificada;

ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato.

Alfenas, 25 de marco de 2025.

Eleuza Débora Barbara

Pregoeira/Agente de Contratagao



ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Unidade Responsavel: Camara Municipal de Alfenas
Processo Administrativo n° 024/2025

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é a contratacdo de empresa para
prestacdo de servico de consultoria e assessoria contabil, administrativa, financeira, gestao
administrativa publica, prestacdo de contas, licitagbes e contratos, especialmente de
prestacao de servicos diversos com dedicacéo exclusiva de méao de obra (terceirizacdo), com
o fornecimento de sistemas informatizado 100% web, que abrange Planejamento
Orcamentario; Contabilidade; Financas Publicas e Tesouraria; Patrimoénio, Almoxarifado e
Controle de Frotas; Compras e Licitagbes; Recursos Humanos, Gestao de Pessoas, e Folha
de Pagamento; Portal da Transparéncia; Contracheque on line; Controle de diarias de
Viagens; para atender as demandas da Camara Municipal de Alfenas, nas seguintes
descrices e quantidades:

Item Descricao / especificacéo Unidade de |Quanti
medida dade
1 | Contratacdo de empresa especializada em consultoria e assessoria Servico 01

contdébil, administrativa, financeira, gestdo administrativa publica,
prestacao de contas, licitagdes e contratos especialmente de
prestacdo de servicos diversos com dedicacao exclusiva de mao de
obra (terceirizagéo) com o fornecimento de sistemas informatizado
100% web que abrange Planejamento Or¢camentario; Contabilidade;
Financas Publicas e Tesouraria; Patrimonio, Almoxarifado e
Controle de Frotas; Compras e Licitac6es; Recursos Humanos,
Gestao de Pessoas, e Folha de Pagamento; Portal da
Transparéncia; Contracheque on line; Controle de diarias de
Viagens; com migracao de dados ja cadastrados no atual sistema
em uso pela Camara para o novo sistema a ser instalado para que

nao perca a base de dados existente.

abaixo:

frente as determinac¢des constitucionais e infraconstitucionais;

Especificacdes das consultorias:

e Consultoria Contébil
A Contratada devera prestar consultoria a Administracdo Publica, conforme discriminado

a) Consultoria na analise do Projeto de Lei do Plano Plurianual - PPA do Municipio,




b) Consultoria na analise do Projeto de Lei das Diretrizes Orcamentarias - LDO do
Municipio, frente as determinagdes constitucionais e infraconstitucionais;

C) Consultoria na analise do Projeto de Lei Orcamentaria Anual - LOA do Municipio,
frente as determinacdes constitucionais e infraconstitucionais e aos principios orcamentarios da
unidade, universalidade, anualidade, exclusividade, publicidade, equilibrio financeiro, e orcamento
bruto;

d) Consultoria no acompanhamento da execucao orcamentaria, quanto a regularidade
de despesas e sua adequacdo a Lei Orcamentaria Anual, bem como frente as determinacdes
constitucionais e infraconstitucionais;

e) Consultoria no acompanhamento e andlise dos balancetes mensais emitidos pela
contabilidade, destacando-se a execucdo orcamentaria, a conciliacdo bancéaria, as mutacdes
patrimoniais e a execucdo das receitas e despesas extraorgcamentarias;

f) Consultoria no encerramento contabil anual e na elaboracdo dos balancos e
demonstrativos legais, bem como a emissao de parecer independente quanto a regularidade dos
balancos;

Q) Consultoria na elaboracgéo e na analise dos relatérios e demonstrativos fiscais e legais
periodicos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso;

h) Consultoria periodica em funcdo da aplicacdo da edicdo de novas leis e normas

referentes a area de financgas publicas, inclusive de instrucBes normativas do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais;

)] Consultoria na formatacdo e encaminhamento da prestacdo de contas anual, em
conformidade com a Lei n° 4.320/64 (e suas atualizagbes); Lei Complementar n°® 101/2000 e
instrugcdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

) Consultoria na elaboracdo do impacto or¢camentéario-financeiro quanto a criacao,
expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento de despesa;

K) Consultoria nos aspectos técnicos contabeis de projetos de leis encaminhados ao
Legislativo para aprovacao;

)] Consultoria na elaboracdo e na andlise dos relatérios resumidos de execucao
orcamentaria e seus anexos, e orientacdo para os devidos encaminhamentos, quando for o caso;

m) Consultoria na elaborac&o e na analise dos relatorios de gestéo fiscal e seus anexos,

e orientagao para os devidos encaminhamentos, quando for o caso.
e Assessoria

A Contratada devera prestar assessoria a Administracao Publica, que devera ser efetuada
segundo as Normas Brasileiras de Contabilidade, bem como instru¢gbes, normas e procedimentos
emanados do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, demais normas e procedimentos
aplicaveis e legislacao especifica, no que for pertinente, compreendendo, no minimo, as seguintes
atividades:

a) Examinar e opinar sobre o sistema contabil, efetuar diagnosticos e exames sobre 0s
sistemas de controles internos, com comentarios e recomendacdes, com vistas a ado¢cao de
medidas corretivas cabiveis a cada caso, decorrentes das constatacées da assessoria, inclusive




indicando os fatos relevantes identificados que conduzam ao fortalecimento dos sistemas de
controles internos;

b) Examinar e opinar sobre os lancamentos contabeis, financeiros e patrimoniais, com
comentarios e recomendacdes, com vistas a adogao de medidas corretivas cabiveis a cada caso,
decorrentes das constatacdes da assessoria, inclusive indicando os fatos relevantes identificados
gue conduzam ao fortalecimento dos sistemas de controles internos;

C) Assessorar e emitir parecer sobre os atos de gestao da receita e da despesa publica,
no que se refere aos aspectos de regularidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;
d) Examinar e opinar sobre o sistema de pessoal, efetuar diagndsticos e exames sobre

0 quadro de servidores do Poder Legislativo, com comentarios e recomendac¢des, com vistas a
adocdo de medidas corretivas cabiveis a cada caso, decorrentes das constatacfes da assessoria,
inclusive indicando os fatos relevantes identificados que conduzam ao fortalecimento do sistema
de controle interno.

e Procedimentos de assessoria

O servico de assessoria sera realizado a distancia, por meio das informacdes colhidas pelo
sistema SIGG - Sistema Integrado de Gestdo Governamental, mediante acesso remoto
(TeamViewer ou similar) e visitas técnicas mensais obrigatérias “in loco”, nos quais serdo adotados
0S seguintes procedimentos:

a) Por meio de exame analitico, por amostragem, da documentacdo e dos
procedimentos de execucdo orcamentaria, com o objetivo de identificar falhas, incorrecées,
inexatidées, descumprimento de preceitos legais e normativos, identificando pontos de
aperfeicoamento para a equipe técnica da entidade contratante;

b) A aplicacdo dos procedimentos de assessoria sera realizada, em razdo da
complexidade e volume das operacdes, por meio de provas seletivas, testes e amostragens, com
base na analise e riscos da assessoria e outros elementos, de forma a determinar a amplitude dos
exames necessarios para a emissao de relatorios;

C) Obtencdo de informacdes perante as pessoas ou entidades conhecedoras da
transacédo dentro ou fora da Entidade;
d) Os trabalhos serdo planejados e, apropriadamente, supervisionados pela

proponente, e serdo conduzidos em harmonia com as atividades da Entidade, de modo a nao
causar transtornos ao andamento normal dos seus servicos e horarios de trabalho estabelecidos
pelas normas internas;

e) A proponente disponibilizara, gratuitamente, durante a vigéncia do contrato, sistemas
de gestéo publica de sua propriedade, que forem necessarios a execuc¢ao dos servicos, como meio
eficaz a plena satisfacdo do objeto contratual.

A Contratada executara os trabalhos utilizando-se de pessoal com experiéncia e treinamento
profissional adequado, estando 0s responsaveis técnicos habilitados perante os 06rgaos
competentes, e integrara o plano de trabalho de assessoria:

a) Planejamento adequado e supervisdo satisfatoria dos trabalhos dos assistentes;




b) Assessoria baseada, principalmente, nos registros contabeis, podendo ser estendida,
se julgado necessario pela proponente, aos registros de outros setores da Entidade. As inspecdes
serdo efetuadas na base de testes (amostragens), o que significa dizer que ndo abrangeréo cada
transacgao de “per si”;

C) Os trabalhos serédo executados por profissionais de comprovada capacidade técnica,
nas dependéncias da proponente e do Ente Publico (quando necessarios), com base em
documentos e informacdes fornecidas. Os documentos e as informacdes fornecidos serdo de Unica
e exclusiva responsabilidade do Ente Pablico no que tange a sua idoneidade;

d) Apos cada visita sera emitido “Termo de Visita Técnica” com as seguintes finalidades:
1) Conhecimento da visita técnica; 2) Relatar exames e procedimentos efetuados, e 3) Alertar sobre
aspectos que possam acarretar irregularidades na aprovacao das contas.

O Plano de Assessoria integrara trabalhos de assessoria dentro de dois programas basicos
de atividade: O Programa de Exame de Conformidade e o Programa de Controle Pontual,
envolvendo as areas de Gestdo Orcamentaria, Financeira, Contabil e Patrimonial e Gestdo de
Pessoas.

O Programa de Exame de Conformidade na area de Gestdo Orcamentaria, Financeira,
Contabil e Patrimonial tem por objetivo atestar a regularidade da execucgdo financeira e
orcamentaria, avalia-las segundo’ os critérios de eficiéncia, eficacia, economicidade e efetividade,
bem como verificar a consisténcia dos registros contabeis e a regularidade da administracdo
patrimonial.

Na area de Gestao de Pessoas, o Programa de Conformidade objetiva atestar a regularidade
das parcelas remuneratérias constantes da folha de pagamento, a consisténcia de remuneracdes
e proventos, além de verificar a legalidade dos atos administrativos de pessoal.

e Plano de Assessoria

1) Gestdo Orcamentaria, Financeira, Contabil e Patrimonial

Assessorar e emitir parecer quando da discussao e revisdo do PPA- Plano Plurianual de
Acdo Governamental do Poder Executivo, frente as determinacdes constitucionais e
infraconstitucionais e aos limites da receita e despesa,

Assessorar e emitir parecer quando da discussao, elaboracéo e revisdo da LDO - Lei de
Diretrizes Orcamentarias do Poder Executivo, frente as determinagdes constitucionais e
infraconstitucionais e aos limites da receita e despesa;

Assessorar e emitir parecer quando da discusséo, da elaboragdo e das revisbes da Lei
Orcamentaria Anual - LOA do Poder Executivo, frente as determinagdes constitucionais e
infraconstitucionais e sobre: a) o equilibrio entre as receitas e despesas, b) os critérios e formas
de limitacdo de empenho, c) parametros para a despesa em relacdo a Receita Corrente liquida, d)
Controle de custos, e) transferéncias de recursos a entidades publicas e privadas, e sobre as metas
anuais de receitas e despesas bem como o cumprimento das metas de anos anteriores;

Assessorar e emitir parecer sobre os atos de gestao da receita e da despesa publica, no que
se refere aos aspectos de regularidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

Auditar e opinar sobre os fatos contébeis, efetuar diagnosticos e exames sobre os sistemas
de controles internos;




Exame analitico, por amostragem, da documentacdo e dos procedimentos de execucéo
orcamentéria, com o objetivo de identificar falhas, incorre¢des, inexatiddes, descumprimento de
preceitos legais e normativos, identificando pontos de aperfeicoamento;

Assessorar a regularidade da geracdo das despesas decorrentes de contratos
administrativos, convénio e congéneres;

Assessorar os repasses das transferéncias financeiras a Camara Municipal, baseadas nas
normas do art. 29-A da Constituicdo Federal com a redacdo dada pelo art. 22 da Emenda
Constitucional 25/2000; bem como a regularidade desses repasses;

Assessorar a regularidade dos pagamentos de adiantamentos e diarias;

Assessorar a regularidade da abertura de créditos adicionais, incluindo as fontes de recursos
utilizadas;

Assessorar a consolidagéo das contas do Poder Legislativo compde o orgamento municipal.

2) Controle Pontual

Monitorar a inscricdo de Restos a Pagar;

Monitorar aplicagdo dos recursos financeiros em conformidade e respectivas fontes;

Monitorar o recebimento do duodécimo e a sua base de calculo;

Monitorar quanto a lei de acesso a informacéo e ao portal de transparéncia adequando-o as
normas legais.

3) Gestao de Pessoas

Examinar e opinar sobre o sistema de pessoal, efetuar diagnésticos e exames sobre o quadro
de servidores do Poder Legislativo, com comentéarios e recomendacfes, com vistas a adocéo de
medidas corretivas cabiveis a cada caso, decorrentes das constatacées da assessoria, inclusive
indicando os fatos relevantes identificados que conduzam ao fortalecimento do sistema de
controles internos;

Assessorar a remuneracdo dos Agentes Politicos frente as determinacdes constitucionais,
quanto a fixacao, a alteracéo e recebimento mensal;

Assessorar 0s planos de cargos, carreiras e vencimentos de servidores e ou sua revisao,
com analise de dados para verificacdo de compatibilidade com os limites legais e constitucionais,
bem como em relacdo a fixacdo dos padrdes de vencimento e demais componentes do sistema
remuneratorio.

4) Controle Pontual

Monitorar a implantacdo do e-Social, novo sistema de informagdes que envolvem a Receita
Federal, Ministério do Trabalho, INSS e CEF e tem como premissa a consolidacao das obrigacdes
acessorias da area trabalhista em uma Unica entrega.

e Pareceres Contabeis
A Contratada devera emitir pareceres contabeis, opinativos & Administracdo Publica, sobre
consultas de natureza administrativa, contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,
guando solicitados.




e Defesas
A Contratada devera patrocinar defesas contabeis administrativas, exclusivamente junto ao
Tribunal de Contas sobre matérias de natureza contabil, financeira, orcamentéria, operacional e
patrimonial, notadamente relacionados as Prestacdes de Contas e Parecer Prévio, dos exercicios
correspondentes a vigéncia contratual.

e LicitagOes e Contratos

Assessoria e consultoria na érea de licitagfes e contratos, especialmente de prestacédo de
servicos diversos com dedicacao exclusiva de méo de obra (terceirizacéo).

Tendo em vista a exigéncia técnica, o avanco e atualizacdes das legislacbes que regem o
processo licitatério, infere-se que cada vez mais o sistema se torna mais burocratico e cheio de
regras e normas a serem observadas, motivo pelo qual se faz necessario uma assessoria e
consultoria com habilidades de aplicabilidade e hermenéutica das normas licitatorias vigentes,
especialmente nas contratagdes com dedicagao exclusiva de mao de obra.

Fundamenta-se no art. 74, inciso lll, alineas “c” e “f’ da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, e
suas posteriores alteragoes.

Plano de assessoria — Terceirizacdo de mao de obra
1) Contratacdo com dedicacao exclusiva de mao de obra

Atos precedentes a contratacdo: colaborar com a elaboracdo de termos de referéncias,
planilhas de custos e formacao de precos, editais e suas fases até a conclusdo do certame;

Andlise do instrumento de celebracédo de contrato administrativo;
Andlise de reajustes, repactuacao, reequilibrios econdmicos financeiros;
Atos preparatdrios para prorrogacao contratual,

Andlises de faturamentos mensais, fiscalizagcdo administrativa de documentos pertinentes a
execucao contratual;

Atos que subsidiem a equipe de fiscalizagdo dos contratos de prestacao de servigos com
dedicacdo exclusiva de méao de obra, no decurso da vigéncia, estabelecendo seguranca
administrativa para emissao dos termos de recebimentos provisérios e definitivos.

ESPECIFICACAO DAS FUNCIONALIDADES COMUM A TODOS OS SISTEMAS

Os sistemas ofertados deverdo atender aos seguintes requisitos minimos:

» Plataforma Cliente/Servidor (As aplicacdes cliente/servidor podem ser desenvolvidas
utilizando-se modelo de 02 camadas).

*Devera possuir suporte técnico web.




* Atender as especificacbes de acordo com quesitos exigidos abaixo.
*Funcionar integralmente, disponiveis para acesso Web através de navegadores como
Firefox, Chrome ou Edge.

1- PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

O software de Planejamento Orcamentario refere-se as funcionalidades para auxiliar nos
processos de discussao, elaboracdo, execucdo e controle dos instrumentos de planejamento:
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Or¢camentaria Anual, atendendo aos
dispositivos constitucionais e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC
101, de 2000; legislacdo da STN e Secretaria de Orcamento Federal (SOF); normativas do TCU e
TCEMG; Normas Brasileiras de Contabilidade do Setor Publico (NBC TSP); Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP); Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF);
legislagdo municipal, dentre outros.

O software (sistema) deve permitir a utilizacdo simultanea por cada um dos 6rgaos e
entidades dos municipios, mediante controle de acesso e procedimentos realizados; permitir
rotinas de consolidacdo de dados do Ente e ainda, atender as determinacdes do SIAFIC.

Execucdo do Planejamento:

Permitir a integracdo da Lei Orcamentaria Anual com o modulo de Contabilidade e Tesouraria
0S quais deverdo incorporar e executar o orcamento, apos aprovacao do Poder Legislativo;

Permitir o desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas bimestrais
de arrecadacdo em atendimento a LRF;

Permitir, nos termos em que dispuser a LDO, o estabelecimento da programacéo financeira
e do cronograma de execucdo mensal de desembolso, em atendimento a LRF;

Permitir a limitacdo de empenhos e movimentacao financeira nos termos da LRF;

Permitir a distribuicdo da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos de despesa
gue cada unidade orcamentéria fica autorizada a utilizar, conforme a vinculacdo dos recursos,
permitindo o remanejamento quando necessario nos termos da Lei Federal n.° 4.320, de 1964,

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentario para realizacdo de
processo de licitac&o, integrado com o software de Compras e Licitacoes;

Permitir o cadastro e a emissdo de bloqueio de saldo orcamentario para realizagdo de
abertura de créditos adicionais, integrado com o modulo de Planejamento Orgcamentario;

Permitir o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicdo de créditos
orcamentarios, exigindo a informacéo da legislacédo de autorizacao nos termos da CF/1988;

Permitir o cadastro e emisséo de relatérios em ordem cronoldgica de créditos adicionais:
suplementar, especial e extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagéo,
superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operacdo de crédito), identificando o niumero da
lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica) e resguardando o histérico das
alteracdes de valores em atendimento a CF/1988 e Lei Federal n.° 4.320, de 1964,

Permitir a geracéo de decreto de créditos adicionais (suplementar, especial e extraordinario)
em formato PDF, especificando a respectiva fonte de recursos (anulacdo, superavit financeiro,
excesso de arrecadacao ou operacao de crédito);




Permitir a geracdo de decreto de remanejamento, transferéncia e transposicédo, em formato
PDF;

Permitir o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na LDO e
LOA;

Permitir, durante a execucao orcamentaria, a visualizacdo do limite dos créditos adicionais
utilizados, alertando sobre a sua extrapolacdo, se houver, para n&o incorrer na vedacao
constitucional;

Permitir a execucédo, controle e avaliagdo dos instrumentos de planejamento (PPA, LDO e
LOA);

Permitir a emisséo de relatérios dos bloqueios vigentes por unidade orcamentaria;

Permitir a consolidacdo das contas mensais de todos os 6érgdos e entidades do Ente para
envio de prestacdes de contas ao TCEMG e STN;

Permitir o envio de todos os dados, informacfes e demonstrativos relativos aos instrumentos
de planejamento para o Portal Transparéncia em atendimento a legislagéo pertinente.

2- CONTABILIDADE PUBLICA

O software de Contabilidade Publica refere-se as funcionalidades necessérias para execucao
dos procedimentos contabeis orcamentarios e patrimoniais em atendimento aos dispositivos
constitucionais e infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, de 2000;
legislacdo da STN e SOF; normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada do Setor Publico (NBC TSP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico
(MCASP); Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislacdo municipal, Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico (PCASP), dentre outros.

3- FINANCAS PUBLICAS E TESOURARIA

O software de Financas Publicas e Tesouraria refere-se as funcionalidades necessarias para
o0 registro da receita e pagamento despesa publica, em atendimento aos dispositivos
constitucionais e infraconstitucionais, tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101 DE 2000 -
LRF; legislacdo da STN e SOF; normativas do TCU e TCEMG; Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada do Setor Publico (NBCT SP); Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico (MCASP); Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF); legislacdo municipal; PCASP, dentre
outros.

4- PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Os softwares de Patrimonio Publico e Almoxarifado se referem as funcionalidades
necessarias para o registro, monitoramento, seguranga, responsabilidade e controle dos materiais
e bens adquiridos, bem como da gestdo da frota em cumprimento aos ditames constitucionais e
infraconstitucionais tais como: Lei Federal n.° 4.320, de 1964; LC 101, DE 2000 — LRF; normativas
do TCEMG, legislacdo municipal, dentre outras.

4.1- PATRIMONIO PUBLICO




Emitir de relatério do inventario dos bens por unidade administrativa (centro de custo);

Emitir de relatorio (individualizado ou néo) de bens em inventario, informando: localizados e
pertencentes a propria unidade administrativa; localizados, mas pertencentes a outra unidade
administrativa; e ndo localizados;

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha por unidade
administrativa e/ou por responsavel,

Emitir relatorio(s), mensal e anual, da movimentacdo de bens informando: saldo anterior,
incorporacfes (resultantes e independentes de execucdo or¢camentaria), baixas (resultantes e
independentes de execuc¢do orgcamentaria), reavaliacdes e saldo atual;

Emitir relacao de bens e iméveis;

Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificacdo do cadastro
de materiais ou servicos;

Possuir integracdo com o software de gestédo da frota, compras e almoxarifado da Camara
Municipal;

Permitir o cadastro de seguro ou garantia de um bem com as seguintes informacdes:
SEGURO - Plaqueta de identificacdo, numero da apdlice, periodo em garantia, seguradora,
corretor, telefone de contato, valor pago e observactes; GARANTIA — NUmero da garantia, periodo
em garantia, contato, telefone para contato e observacoes;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes, bloqueando o movimento nos meses ja
encerrados;

Emitir relatorio auxiliar para verificacdo das despesas executadas sob o elemento e as
incorporacdes resultantes de execucdo orcamentaria dos bens patrimoniais;

Admitir a transferéncia dos bens patrimoniais entre as unidades administrativas;

Possibilitar emissdo de relatérios gerenciais de Inventario Ativo e Resultado do Més, e
controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das movimentacdes pen- dentes;

Permitir a emissado dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de cada exercicio.

4.2- ALMOXARIFADO

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas no almoxarifado de forma integrada
com o documento de autorizacdo de execucédo contratual, devendo existir ainda a possibilidade de
registro de entrada parcial,

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que séo independentes de
execucao orcamentaria (doacao, transferéncia, permuta, devolucéo e outras) no almoxarifado;

Gerar documento de registro das saidas para consumo do almoxarifado no momento sub-
sequente ao processamento;

Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um determinado
material;

Utilizar o conceito de centros de custos (unidades administrativas) na distribuicdo de mate-
riais, para apropriacao e controle do consumo;

Permitir o gerenciamento integrados dos estoques de materiais nos diversos almoxarifados
(central e sub-almoxarifados), de forma que o apenas o responsavel geral pelo almoxarifado central
tenha acesso amplo e irrestrito aos sub-almoxarifados para fins de consolidacao;




Emitir relatério mensal ou anual de movimentacdo por almoxarifado (individual ou
consolidado);

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais em estoques;

Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o0 movimento
nos meses ja encerrados;

Possibilitar estorno da dltima movimentagdo de um material em almoxarifado, desde que o
més néo esteja encerrado, com restricdo e acesso por meio de senha;

Possibilitar estorno de qualquer movimento de um material em almoxarifado, desde que o
més nao esteja encerrado e o saldo ndo fique negativo, com restricdo e acesso por meio de senha;

Permitir a emisséo de relatérios gerenciais de Valor Patrimonial e Variacdo Patrimonial
Diminutiva, e controle das despesas pagas e liquidadas para verificacdo das movimentacdes
pendentes para entrada no almoxarifado;

Permitir emisséo dos anexos exigidos pela deliberacdo TCE no final de cada exercicio;

O sistema deve avisar quando configurado a quantidade minima e méaxima no estoque dos
materiais;

O sistema deve emitir aviso quando configurado os materiais que estdo com validade
vencida.

5- FROTAS

Possuir integracdo com o software de Patrimbnio, permitindo o acesso aos dados
patrimoniais do veiculo;

Permitir lancamento de despesas (combustiveis, pecas, servicos) para veiculos da frota
municipal e outros veiculos cedidos por terceiros;

Gerar relatorio mensal a partir das informacgdes do item acima,;

Conter registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH;

Ter aviso e controle de vencimento de CNH;

Conter cadastro das multas de transito, com respectivos veiculos e responsaveis;

Controle de revisbes dos veiculos e aviso conforme configuracdo da proxima revisao;

Agendamento de abastecimento;

Realizar abastecimento conforme a nota através de Qrcod;

Conter cadastro das solicitacdes dos veiculos e agendamento (data e hora de saida e
entrada, quilometragem da saida e entrada, informagc8es complementares).

Possuir controle dos veiculos terceirizados.

Possuir controle de abastecimento;

Agendamento prévio de viagem;

Autorizacao previa de abastecimento, com geracéo de relatorio, para apresentar ao posto;

Saida do estoque das pecas realizada diretamente nas frotas;

Aviso das préximas revisdes a ser realizada no veiculo;

Geracéao de relatorios gerencias.

6- COMPRAS E LICITACOES




O software de Compras e Licitacdes refere-se as funcionalidades necessarias para registro
e controle das contratacbes em cumprimento aos ditames constitucionais e infraconstitucionais,
bem como normativas do TCU e TCEMG, layout do SICOM, legislacdo municipal, dentre outras,
observada a Lei n° 14.133/2021.

Contratos

Permitir cadastro dos contratos administrativos contendo os seguintes campos: numero,
objeto, regime ou forma de execucéo, datas (assinatura, vigéncia, publicacéo), itens do processo,
dotacdo orcamentéria, forma de contratacdo (modalidade, dispensa, inexigibilidade, etc.),
credor/fornecedor, valor contratual, data de envio ao TCE, todos de forma automatico a partir da
informag&o do processo ou requisic¢ao;

Permitir que sejam cadastradas todas as informacdes imprescindiveis para publicacdo dos
contratos nos termos da legislacéo pertinente;

Permitir o cadastro de aditivos contratuais para fins de acréscimos e supressdo de
quantitativo, reajustes ou prorrogacao contratual (prazo de vigéncia), buscando automaticamente
os dados pré-cadastrados do contrato original;

Gerar arquivo para exportacdo de dados de contratos conforme layout exigido pelo TCEMG;

Permitir a vinculac&o de requisicbes de empenho no contrato;

O sistema deve avisar contratos que estao com vencimento préximo;

Geracdao de relatorios gerenciais;

Cadastro de Materiais ou Servicos;

Permitir o cadastro do produto com geracdo automatica de controle numérico e sequencial,
contendo os seguintes campos: nome, complemento, grupo, subgrupo, classificacdo (consumo,
servico, permanente ou obras), unidade de medida;

Permitir pesquisa dos itens cadastrados contendo filtros (por grupo, subgrupos, cddigo,
nome, etc.) e ainda opc¢éo de ordenacéo por codificacdo ou ordem alfabética;

Possuir a op¢ao de inativar o produto cadastrado ja utilizado pelo sistema, o qual ndo devera
ser visualizado em novos procedimentos.

Licitacao

Modalidade Pregéo;

Possuir forma de geracédo e envio do arquivo para elaboracdo das propostas para licitantes;

Permitir a importacédo dos arquivos de propostas de precgos elaboradas pelos licitantes de
forma eletrénica ou manual;

Permitir forma de julgamento das propostas de precos unitaria ou global (lote);

Possibilitar o tratamento diferenciado as microempresas (ME) e empresas de pequeno porte
(EPP) na fase de lances verbais, conforme LC n° 123, de 2006 e 147, de 2014;

Permitir na apuracao por lote, a readequacéao dos valores dos itens constantes em cada lote,
de acordo com lance final ofertado de forma manual e ou o rateio (proporcionalidade) de forma
automatica do valor final ofertado (menor valor);

Permitir na fase de lances a possibilidade de classificar e demonstrar automaticamente as
propostas com base a de menor valor de acordo com a legislacéo vigente;




Permitir desclassificar, declinar, reiniciar, encerrar o item na fase de lances;

Permitir exibir na fase de lance o fornecedor atual, préximo fornecedor, valor limite, dltimo
lance da rodada de forma automatica;

Permitir emissdo de ata sintética e analitica (lance a lance, vencedor, marca, situagdo do
item, lancamentos de ocorréncias na sessdo) e assinatura dos membros e licitantes no
encerramento do pregéo;

Realizar licitacdo pelo sistema de registro de precos pelo critério de maior desconto em itens
constantes de tabelas oficiais, catalogos de fabricantes etc.;

Ao encerrar o pregao sinalizar ao pregoeiro os itens que ficaram acima da média de mercado.

Permitir a exclusdo de um pregdo com geracdo de backup de forma automética;

Permitir a geracdo de ata analitica ou sintética.

7- DISPUTAS ELETRONICAS (PREGAO, DISPENSA, CONCORRENCIA PUBLICA E
LEILAO) Opcional

Pregéo Eletronico conforme Decreto 10024/19, Pregéo eletrdnico e concorréncia eletronica
conforme IN 73/2022, o leildo devera estar conforme Decreto 11461/2023 Dispensa eletrénico
conforme a IN 67/2021;

Possuir a forma de procedimento aberto, aberto/fechado, fechado/aberto e dispensa com
disputa;

Possui configuracdo de fase conforme os tempos necessarios para cada edital,

Atender nos casos de verbas federais a integracédo com Plataforma + Brasil;

Realizar habilitac&o inicial ou posterior conforme IN 73/2022;

Critério de desempate conforme a IN 73/2022 e ART. 60 da Lei 14.133/21;

Possui comprovante de participacao, atestando todos os documentos inseridos na plataforma
e proposta digitadas pelo participante, com intuito de minimizar o risco de erros na fase de lance e
habilitacéo;

O sistema devera possibilitar o Operador suspender, cancelar, anular e fracassar o certame;

O sistema devera possibilitar o Operador de remarcar uma sessdo publica e avisar
automaticamente via chat as novas datas e o motivo de remarcar o certame;

Os dados referentes as propostas e documentacao deveréo ser armazenadas na plataforma
do pregéao eletronico;

O sistema deve atender as legislacdes vigentes (123/06 e147/14),

O sistema devera ter por opcado a assinatura simples para que os licitantes e pregoeiro
consiga atestar os fatos;

O sistema deve permitir que Licitante consiga importar e exportar proposta no formato de
Excel,

O sistema deve executar as Fases de lances conforme decreto 10.024/19 e conforme as IN’S
73/22, IN 67/21podendo ser modificado conforme decreto municipal,

O sistema deve ser intuitivo e automatizado, no qual o certame ja é direcionado conforme o
decreto 10.024/19, IN 73/22 e IN 67/21;

O sistema deve ter Avisos automaticos no bate-papo conforme andamento do pregao;

O sistema deve possibilitar a Pregoeira de bloquear o bate-papo de apenas um licitante, ou
bloquear o bate-papo no geral,




O sistema de permitir ao Licitante solicitar o cancelamento caso o lance seja digitado errado,
justificando o cancelamento;

O sistema deve permitir pregoeiro poder aceitar ou ndo o cancelamento de lance;

O sistema deve permitir o licitante excluir uma Unica vez o seu lance no intervalo de 15
segundos conforme a IN 75/2022;

O sistema devera permitir a Pregoeira excluir lances ou proposta digitadas pelo licitante
perante justificativas conforme IN 75/2022;

O sistema de fazer sorteio automatico, no caso de proposta igual CONFORME DECRETO
10.024/19;

O sistema deve permitir o tratamento diferenciado de empresas ME/EPP conforme lei
complementar 123/2006;

O sistema deve permitir gue os documentos de habilitagcdo apds o certame sejam publicados
no préprio Pregéo Eletrbnico;

O sistema deve conter em campo proprio a op¢ao de gerar o realinhamento das propostas
quando se tratar de pregdo GLOBAL ou LOTE;

O sistema deve conter em campo proprio a opcdo de pedido de esclarecimento/ impugnacao
e sempre que a Pregoeira permitir as informacdes ficar publicado no sistema, para que qualquer
cidadao consiga visualizar;

O sistema deve conter em campo préprio a sinalizacdo quando os itens pregoados ficarem
acima da média, para que a Pregoeira consiga tomar decisées, mas rapidas;

O Sistema deve conter avisos de proposta os lances que ndo estejam de acordo com a
porcentagem de 50% nos casos de compras e servicos comuns e 75% no caso de obras e servigos
de engenharia nos casos de propostas inexequiveis conforme IN 75/2022;

O sistema deve sinalizar para a Pregoeira quando os lances estiverem com pregos
inexequiveis para que seja apurado a melhor forma de aceitar ou ndo a proposta e lances digitados
pelo licitante;

O sistema deve permitir ocultar os valores estimados ou ndo conforme o edital;

O sistema deve emitir os relatérios demonstrando a fase de lances, com hora e data;

O sistema deve emitir a Ata analitica de todo o certame, constando todo o bate-papo e as
fases do certame;

O sistema deve emitir a Ata dindmica, no qual a Pregoeira seleciona informacgdes especificas
ocorrida no certame;

O sistema deve emitir o Termo de Adjudicagcéo e homologacédo separado da ata;

O sistema deve permitir assinaturas simples na Ata do Pregéo;

O sistema deve permitir a geracdo da ata escolhendo as informagdes necessarias para ser
emitida;

Os sistemas deveram atender o dispositivo do Decreto Federal 10.024 de 20 de setembro de
2019, IN 75/2022 e IN 67/2021 e os decretos da Legislagdo Municipal;

N&o ter custos para o licitante;

O sistema devera conter fases conforme o decreto do leildo para conseguir realizar a
apuracdo da modalidade. Fase de apuracgéo dos lances, julgamento, recurso e pagamento;

Na utilizac&o da plataforma, € vedada a cobranca de quaisquer taxas ou planos aos licitantes
pelo uso de seus servigos.




Requisicdo de Empenhamento da Contratagao

Permitir, ao finalizar o procedimento licitatério, a geracdo de uma requisicdo automatica com
base nas informacdes finalizadas do processo para empenhamento pelo setor contabil da despesa
com tramitacéo e aprovacao da requisicdo pelo Controle Interno;

Permitir a geracdo de requisicdo com as seguintes informacfes: cddigo automéatico
(numérico); nimero do processo licitatorio; dotacdes orcamentarias (ficha, fonte e centro de custo);
prazo de entrega; condicdes de pagamento; historico; itens; fornecedor com a pro- posta final,

Permitir a geracdo e a anulacéo parcial das requisicées quando o tipo for Global e Estimativo;

Permitir o reajuste e reequilibrio das propostas licitadas direto na requisicdo estimada e
global;

Permitir a complementacdo de valor e quantidade do produto em uma requisicao ja
empenhada quando o tipo for global ou estimado;

Permitir na execuc¢do, 0s remanejamentos, reajustes e reequilibrios de quantidades, valores,
prevendo ainda a inclusdo de novos recursos orcamentarios ou alteracao de fornecedor;

Permitir a geragéo de requisicdo para empenho ordinario, principalmente nos processos de
registro de preco;

Permitir a geracdo automética da ordem de compras/servicos apés empenhamento da
despesa pelo setor responsavel pela contabilidade;

Permitir localizar requisi¢es através dos filtros: data, fornecedor, cédigo da licitagdo etc..

Relatérios Gerenciais

Permitir a exibicdo de todos os produtos cadastrados no sistema, e informar em quais
licitacOes ele esta sendo utilizado;

Permitir o detalhamento dos fornecedores ativos cadastrados;

Permitir detalhamento de contratos e aditivos com as seguintes informacdes: data do inicio
da vigéncia e do vencimento; nimero do contrato; quantos aditivos possui;

Permitir a emissao da relacao dos licitantes vencedores em determinado processo licitatério
com as seguintes informacdes: itens separados por fornecedor; proposta de cada item adquirido
por fornecedor; relagéo total dos itens adquiridos de cada fornecedor;

Permitir a emissao de relacdo simplificada de todas as licitagcdes geradas no software com
as seguintes informac¢fes: numero do processo licitatorio; data da homologacédo; vencedores;
proposta final da licitagdo separando por fornecedor;

Exibir o saldo da licitacdo por dotagdo orcamentaria;

Exibir o saldo da licitacdo de forma resumida, incluindo a liquidagéo e o saldo a liquidar;

Exibir o saldo da licitacdo de forma analitica, contendo as informagfes das requisices
geradas dentro do processo licitatorio;

Exibir o gasto por licitagéo;

Exibir o saldo restante das requisi¢cdes quando o tipo for global ou estimativo, e detalhar os
saldos ja consumidos;

Permitir a emissao dos mapas de apuragcdes por processo;

Permitir controle na tela de todas requisicbes de empenho geradas de um processo
demonstrando controle dos saldos licitados, requisitados, a requisitar, anulados, remanejados.




8- RECURSOS HUMANOS/ FOLHA DE PAGAMENTO

O software de Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento se refere as
funcionalidades necessarias para registro de todas as informacdes dos servidores, geracao da
folha de pagamento; gestéo, controle e avaliagdo da vida funcional dos mesmos, devendo estar
adaptado para o cumprimento dos dispositivos constitucionais, Consolidacdo das Leis
Trabalhistas, Estatuto dos Servidores, Plano de Cargos e Salérios, Normativas trabalhistas e
previdenciarias e do TCEMG, E-social, dentre outras legislacfes existentes.

O documento apresenta as especificacfes de um software de Recursos Humanos (RH),
Gestao de Pessoas e Folha de Pagamento, incluindo as seguintes &reas principais:

1. Cadastros Gerais

» Permissao de operadores para acessar e modificar dados.

* Registro de informagdes cadastrais, contratuais e de concursos publicos.

* Integracdo com eSocial, TCEMG e legislagao especifica.

2. Cargos, Funcgdes e Saléarios

» Configuracao de tabelas salariais, cargos e funcgoes.

» Controle de vagas ocupadas e progressao salarial automatica.

3. Rubricas

» Cadastro de proventos, descontos e calculo automatico de beneficios.

* Integracdo com orgaos de fiscalizacao (eSocial, TCEMG).

4. Licencas, Beneficios e Afastamentos

* Registro e controle de licencas, beneficios previdenciarios e afastamentos.

» Configuragao para calculo automatico de pagamentos e beneficios.

5. Cadastro de Pessoal

* Registro completo de informacgdes pessoais e contratuais dos servidores.

» Controle de dependentes, estagiarios e contratos temporarios.

* Integracédo com sistemas de previdéncia e contabilidade.

6. Folha de Pagamento

+ Calculos automatizados (férias, rescisdes, adiantamentos).

» Emissao de contracheques, relatérios e arquivos para institui¢cdes financeiras.
* Registro de histéricos e integragdo com outros sistemas (Contabilidade, Tesouraria).
7. Relatérios e Prestacdo de Contas

* Emisséao de relatérios de folha de pagamento, frequéncia, férias, entre outros.
» Geracao de arquivos e relatérios exigidos por eSocial, TCEMG e SIOPE.

8. Utilitarios

 Atualizagao automatica de salarios, férias e licengas.

» Controle de banco de horas e emissao de relatérios personalizados.

9- PORTAL DA TRANSPARENCIA




Refere-se as funcionalidades necessarias para que os portais de transparéncia atendam as
legislagBes acerca da transparéncia na gestdo publica, notadamente, a Lei n° 12.527 (Lei de
Acesso a Informacéo).

O Portal da Transparéncia deve trabalhar em conjunto com os sistemas para atender a LEI
DE TEMPO REAL.

O Portal da Transparéncia deve possibilitar o envio diério de informa¢des sem a necessidade
de intervencéo por parte do contador (Envio Automatico), em horario pré-determinado.

O Portal da Transparéncia deve atender as demandas indicadas nas avaliacdes realizadas
pelo Ministério Publico (MP) com base na Lei de Acesso a Informacao.

O Portal da Transparéncia devera obedecer a Lei de Responsabilidade Fiscal, as Leis
Complementares 101 e 131, Lei de Acesso a Informacdo e demais atos normativos que
componham o quadro de transparéncia voltada aos setores publicos.

Exemplos de instrumentos de transparéncia da gestédo fiscal que devem estar inclusos no
Portal da Transparéncia:

*Prestacdes de contas;

Parecer Prévio;

*Relatorio Resumido de Execucdo Orcamentaria;

*Relatorio de Gestéo Fiscal;

*Folha de pagamentos;

*Contratos e Licitagoes;

*Despesas e Receitas;

*Diérias de viagem;

*Gastos com publicidade.

Todas as informacdes devem ser enviadas ao Portal da Transparéncia de forma automatica
e integradas aos moédulos de RH, Compras, Licita¢des, Contabilidade e Tesouraria, obedecendo a
lei de Tempo Real. O Portal deve possibilitar ainda, a gravacéao de relatérios em diversos formatos
eletrénicos como o CSV, XLSX e PDF.

Mecanismos de acessibilidade como, auto contraste, diminuigcdo e aumento da fonte também
devem constar no Portal da Transparéncia.

10- CONTRACHEQUE ONLINE

Acesso autenticado: O servidor acessa seu contracheque por meio de login e senha,
garantindo seguranca.

Geracao de contracheques: O software sera capaz de gerar contracheques mensais com
informagdes detalhadas, como vencimentos, descontos, proventos, etc.

Visualizacdo e download: O servidor podera visualizar e baixar seus contracheques em
formato PDF.

Historico: O sistema armazenara o0s contracheques anteriores, permitindo ao servidor
consultar qualquer periodo de forma simples.




Gestao de dados: Administracdo do sistema para inclusédo de dados, como salario, descontos
e adicionais, além de ajustes conforme necessidade.

Seguranca: Implementacao de criptografia de dados para proteger informacdes sensiveis.

Interface amigavel: Interface intuitiva e acessivel para servidores de diferentes perfis
tecnoldgicos.

* Facilitagdo do acesso aos contracheques por servidores.

* Reducéo de custos com impressao e distribuicao fisica.

11- DIARIA DE VIAGENS

Permitir o cadastro de solicitacdes nas modalidades de Diaria, Adiantamento e Reembolso,
incluindo a integragdo com os médulos de controle interno e contabilidade.

Permitir o cadastro de gastos com fundo rotativo de caixa, para fins de controle de saldo do
fundo rotativo e registro de informacdes.

Permitir o cadastro de leis autorizativas de diéria.

Permitir informar o solicitante da diaria, através da integracdo com o médulo Contabilidade,
no cadastro de credor.

Permitir abertura de solicitacdo de diarias apenas para pessoas fisicas com matricula
cadastrada.

Permitir informar a dotacdo orcamentaria na qual sera empenhada a diaria, através da
integracdo com o médulo Contabilidade, no cadastro das fichas orcamentarias.

Permitir informar o tipo de empenhamento (EE, SE ou EO).

Permitir cadastrar o valor requisitado, destino da viagem, bem como as datas e horarios de
saida e retorno.

Permitir cadastrar os trechos percorridos, os gastos da viagem e os documentos fiscais para
comprovacao dos gastos.

Permitir informar o veiculo utilizado na viagem, através da integracdo com o médulo Frotas,
a partir do cadastro de veiculos deste médulo.

Permitir cadastrar o histérico e objetivo da viagem.

Permitir cadastrar os responsaveis/autorizantes da diaria, através da integragcdo com o
modulo Contabilidade, no cadastro de Responsaveis.

Permitir a inclusdo da prestacao de contas da viagem.

Permitir cadastrar os tipos de gastos (alimentagcao, hospedagem, locomocgéo, etc).

Permitir o controle do valor requisitado no cadastro de gastos da diaria.

Permitir a tramitacdo da solicitacdo de diaria, para os modulos Controle Interno e
Contabilidade, para geracdo do empenho.

Permitir a anulacéo de diarias, seguindo o tramite Controle Interno — Contabilidade.

Permitir gerar PDF de todas as solicitagcdes de diarias e dos relatérios de prestacdes de
contas.

Permitir a emissao de relatérios de todas as modalidades de diaria, trechos percorridos, notas
fiscais e gastos, através de filtros que podem ser escolhidos pelo usuario.

Permitir a emisséo de relatorio para controle de saldo do Fundo Rotativo de Caixa, na qual
sao demonstrados todos os detalhamentos de gastos cadastrados, saldo inicial de fundo rotativo,
valor dos gastos e saldo final.




Permitir limitar a quantidade de dias que o solicitante terd para prestar contas da diaria
solicitada, através de configuragdo do sistema feita pelo proprio usuario.

Permitir limitar a quantidade de diarias sem prestar contas para cada solicitante, através de
configuracdo do sistema feita pelo proprio usuério.

Validar e alertar o usuario caso haja o cadastro de duas diarias para o0 mesmo solicitante se
for informado o mesmo periodo de viagem.

Validar e alertar o usuario em caso de cadastro de duas diarias com o mesmo veiculo, se for
informado o mesmo periodo de viagem.

Permitir que a diaria do tipo Reembolso s6 seja autorizada para tramitacéo, se todos os dados
referentes a gastos com viagem j& tiverem sido informados.

Permitir que cada solicitacdo de diaria possua a informacédo de status (inicial, autorizada,
empenhada, recusada, prestacédo de contas realizada), com o objetivo de controle de tramitacao
entre os outros modulos e analise de aprovacéo ou reprovacdo de diarias.

Bloquear a impressédo da solicitacdo de diaria ou 0 envio para autorizagdo, caso 0 usuario
deixe de preencher alguma informacao obrigatéria (gastos, documentos fiscais, historico, etc).

Possuir integracdo com o portal da transparéncia para publicacdo das diarias, atendendo a
legislacdo vigente, bem como qualquer outro instrumento definido pelo Tribunal de Contas ou
Ministério Publico.

Permitir anexar documentos referentes a viagem dentro da solicitacdo (pdf, foto, Word, etc),
de forma que fiqguem armazenados no banco de dados.

Permitir a utilizacdo em ambiente grafico e deverdo ser executados em sistema operacional
de cédigo fechado e em sistema operacional de cddigo aberto, realizando armazenamento de
dados em Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBDR) em plataforma padrao
SQL (Strutured Query Language), cuja exigéncia, baseia-se em necessaria flexibilidade dos
sistemas, a ser contratado, e permitir na eventual troca da metodologia de armazenamento dos
dados, atenderem plenamente demanda futura, conforme detalhamento de funcionalidades
exigidas no presente objeto.

A empresa contratada devera fornecer o banco de dados no padrdo SQL com a garantia que
0 mesmo atenda a demanda e necessidades da Camara Municipal.

Este banco de dados, ao término do contrato, passara a pertencer a Camara Municipal e,
portanto, a empresa contratada devera estar plenamente habilitada pelo fornecedor do banco de
dados para emitir a licenca do mesmo a favor da Camara Municipal.

As exigéncias dos sistemas serdo executados em plataforma de sistema operacional de
codigo fechado e de sistema operacional de cddigo aberto, baseando-se em:

“Necessaria flexibilidade dos sistemas a ser contratado em permitir, na eventual adog¢éo pela
Administracdo Publica Municipal em utilizar plataforma de sistema operacional de codigo aberto,
atender plenamente sem interrupcdo e nenhum impacto inerente as funcionalidades dos setores
ou departamentos dependentes dos modulos de sistemas de gestdo.”




1.2. Os servigos objetos deste termo de referéncia sao caracterizados como
comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, cuja descricao da
solucdo como um todo restou demonstrada pela presente necessidade, vez que tal
contratacao visa proporcionar uma melhoria significativa na gestdo contébil da Camara .

1.3. A pesquisa de precos encontra-se anexa ao Processo Administrativo n°®
024/2025.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data
de assinatura do contrato.

1.5. O uso do sistema sera realizado de imediato e a conversdo devera ser
realizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, com o aproveitamento de dados
cadastrais informatizados ja existentes na Camara Municipal, de responsabilidade da
empresa Contratada, devendo a mesma obté-los a partir de uma copia do banco de dados
fornecido pela Camara Municipal. A empresa Contratada devera através de seus técnicos,
mapearem o0s atuais dados e efetuar sua conversdo para o novo banco de dados, pois a
Camara Municipal ndo possui o layout do atual banco de dados. Nos casos em que houver a
necessidade de complementacdo dos dados através de digitacdo, a empresa Contratada
deverd disponibilizar equipe para os procedimentos e somente cabera a Camara Municipal a
supervisao dos trabalhos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a necessidade da
contratacao descrita no detalhamento do objeto, visando garantir a regularidade, eficiéncia e
conformidade dos atos administrativos e financeiros com a legislacao vigente.

A Camara Municipal, enquanto 6rgdo da administracdo publica, deve observar
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme
estabelecido no artigo 37 da Constituicdo Federal. Dentre suas atribuicGes, destaca-se a
gestao dos recursos publicos, a elaboracéo e execucédo orcamentaria, além da prestacéao de
contas ao Tribunal de Contas do Estado.

Considerando a complexidade da legislacdo contabil aplicada ao setor publico,
incluindo normativas como a Lei de Responsabilidade Fiscal e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, torna-se imprescindivel o apoio técnico



especializado para assegurar a correta aplicacdo das normas e evitar inconsisténcias que
possam resultar em sangdes legais.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e local de entrega

4.1. O prazo para uso do sistema sera realizado de imediato e a conversao dos
dados devera ser realizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

Recebimento

4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste termo de referéncia e na proposta,
devendo ser repetidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratante, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.3. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias
corridos ou de acordo com a necessidade da Contratante, contados do recebimento
provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade da prestacdo e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.3.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta entrega do produto /
execucao do servico.

Preposto

4.5. A Contratada designara formalmente um preposto da empresa, antes do
inicio da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo
a execucao do objeto contratado.

5. DA SUBCONTRATACAO

5.1. Sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, dentro do limite
legalmente autorizado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspenséo do contrato,
0 cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

6.3. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo.

7.3. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a
sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

7.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade na entrega
dos produtos / da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sancdes a Contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

7.5. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitird notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
7.7. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo
da Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a



formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para
o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva
de méo de obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

8. DO PAGAMENTO
Prazo de pagamento

8.1. O pagamento ser& efetuado mensalmente pela Camara Municipal até o 5°
(quinto) dia atil do més subsequente a prestacdo dos servicos, mediante a liquidacdo do
Objeto contratado, em consequéncia do recebimento e aceite do O6rgdo, através da
fiscalizacdo do Contrato pelo servidor nomeado/designado pela Administracéo,
concomitantemente com a apresentacdo da Nota Fiscal, mediante depdsito bancario, em
conta corrente a ser informada pela Contratada.

8.2. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

8.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspenséo
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.4. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento ndo sera realizado.

8.5. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.6. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento



8.7. O recebimento serd através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

8.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

9. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO DA CONTRATACAO

9.1. Nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de
servico de natureza continuada, a contratacdo podera ser prorrogada sucessivamente, por
interesse das partes, mediante atesto da autoridade competente que ratifique que as
condicBes e 0s precos praticados permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacdo com a Contratada ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

10. REAJUSTE

10.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacdo das propostas.

10.2. Em caso de prorrogacdo do contrato, sera reajustada a contratacao
aplicando-se o INPC pelo periodo acumulado.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 212.000,00 (duzentos e
doze mil reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

11.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratacao e sua alocacao entre Contratante e Contratada, conforme especificado no Estudo
Técnico Preliminar N° 03/2025, constante no Processo Administrativo n® 024/2025.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Lei Orcamentaria Anual.

12.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:
Institucional Funcional Programatica: 01.01.01.01.031.0100.4001;

Natureza: 3.9.90.25.00;
Ficha: 015.



12.3. Eventual dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada apoOs aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

13. DAS SANCOES

13.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, sdo consideradas
infracOes passiveis de sancodes:

| - dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaragcdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;

IX - fraudar a licitac&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. A prética das infracdes acima sera suscetivel objetivamente das seguintes
sancoes:

13.2.1. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipéteses,
de acordo com o art. 6° da Resolugao n° 13/2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigagéo legal ou infracdo a Lei
guando nao se justificar aplicacdo de sancdo mais grave, tais como, 0 atraso na entrega de
produto, servigos e etapas de obras, e situagcdes de natureza correlatas, independentemente
da aplicacdo da multa;

b) inexecucéo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria de pequena
relevancia, e situacdes de natureza correlatas, a critério da Administracado Publica, quando
nao se justificar aplicagédo de sancao mais grave.

13.2.2. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as seguintes
regras, estabelecidas no art. 8° da Resolucdo n° 13/2023:



| - multa moratdria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso
na entrega de bem ou execucado de servi¢os, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por
cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente
a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal,

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacao
da licitacdo ou do valor da contratagdo direta em caso de recusa do licitante ou futuro
contratado em assinar a Ata de Registro de Precos ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente;

[l - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitacdo ou para a contratacdo direta, na hipétese de o licitante ou futuro contratado retardar
injustificadamente o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito normativo ou as
obriga¢cdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacéao exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Administracéo;

c¢) tumultuar a sesséao publica da licitacao;

d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a despeito da
declaracdo em sentido contrério;

€) propor recursos manifestamente protelatorios em sede de contratacao direta ou
de licitacéo;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitacdo ou
da contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores do Municipio, dentro do prazo
concedido pela Administracdo Publica, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo respectivo 6rgao ou entidade da Administracédo Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hip6tese de
o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos termos da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas
alteracoes;

h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham
sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

i) outras situagOes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacao
da licitag&o ou do valor da contratacao direta, quando houver o descumprimento das normas
juridicas atinentes ou das obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢des de habilitacdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia,

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragdo Publica Municipal, os
documentos exigidos na legislacao para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos solicitacdo do
contratante;

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificacdo para a execucao do objeto do contrato;



g) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Proteg¢éao Individual — EPI ou uniformes,
guando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipotese
de contratacao de servicos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o
interesse publico, em especial quando solicitado pelo 6érgéo contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

[) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipotese de contratacdo de
servicos de méo de obra;

m) deixar de observar a legislagcédo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas
relacionadas a execucao do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal, trabalhista e
previdenciaria devidamente regularizada; e

p) outras situacdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacao
da licitacao ou do valor da contratagcdo direta, na hipétese de o contratado entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificacées, condi¢cdes e qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina; e

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou
da Ata de Registro de Precos, quando o contratado ou fornecedor registrado der causa,
respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

13.2.3. Nos termos do § 5° do art. 8° da Resolugéo n° 13/2023: a aplicagao
das multas ndo exclui a obrigacéo de reparacdao integral de eventual dano causado ao 6rgao
contratante.

13.2.4. A sangao de impedimento de licitar e contratar, de acordo com o art.

11 da Resolucao n° 13/2023, sera aplicada quando néo se justificar aimposi¢ao de penalidade
mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato, que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame,;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado; e

g) outras situacdes de natureza correlatas.



13.2.5. A sancédo de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, de
acordo com o art. 12 da Resolucéo n°® 13/2023, sera aplicada aquele que:

a) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execug¢ao do contrato;

b) fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

c) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013; e

f) outras situacdes de natureza correlata.

13.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada.

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora abaixo:

Bruna de Aquino Nabak
Equipe de Apoio /
Auxiliar de Planejamento



ANEXO Il - MODELO PADRAO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N°. 024/2025
PREGAO ELETRONICO N°. 002/2025

A

Camara Municipal de Alfenas/MG
Att. Pregoeira e/ou Equipe de Apoio
Proponente:
CNPJ n.°:
Endereco:
Tel:
E-mail:

Conta corrente: Banco: Ag.:

1 -OBJETO:

1.1. O objeto do presente termo de referéncia € a contratacdo de empresa para prestacao
de servico de consultoria e assessoria contdbil, administrativa, financeira, gestao
administrativa publica, prestacdo de contas, licitacbes e contratos, especialmente de
prestacao de servicos diversos com dedicagao exclusiva de méao de obra (terceirizacéo), com
o fornecimento de sistemas informatizado 100% web, que abrange Planejamento
Orcamentario; Contabilidade; Financas Publicas e Tesouraria; Patriménio, Almoxarifado e
Controle de Frotas; Compras e Licitagdes; Recursos Humanos, Gestao de Pessoas, e Folha
de Pagamento; Portal da Transparéncia; Contracheque on line; Controle de diarias de
Viagens; para atender as demandas da Camara Municipal de Alfenas, conforme descri¢cao
dos servigos, condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e Termo de
Referéncia .

2 - DISCRIMINACAO:



Itens |[UN [Especificacao Valor [TOTAL
Contratacdo de empresa especializada em consultoria e
assessoria contabil, administrativa, financeira, gestao
administrativa publica, prestacdo de contas, licitacdes e
contratos especialmente de prestacdo de servigos
diversos com dedicacdo exclusiva de méao de obra
(terceirizacdo) com o fornecimento de sistemas
informatizado 100% web que abrange Planejamento
Orcamentario; Contabilidade; Financas Publicas e
1 |UN|Tesouraria; Patrimonio, Almoxarifado e Controle de
Frotas; Compras e Licitagbes; Recursos Humanos,
Gestao de Pessoas, e Folha de Pagamento; Portal da
Transparéncia; Contracheque on line; Controle de
diarias de Viagens; com migracdo de dados ja
cadastrados no atual sistema em uso pela Camara para
0 novo sistema a ser instalado para que nao perca a
base de dados existente.

Total por extenso:
Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, no minimo, a contar da data da sua
apresentacao.

Declaro que nos precos propostos estdo incluidas todas as despesas necessarias ao
cumprimento total do objeto da presente licitagdo, sem qualquer 6nus para Camara Municipal
de Alfenas, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outros énus que
por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagao.

Declaro que a empresa nao incide nas vedacdes previstas na Lei 14.133/2021.

Declaro que o prazo de inicio da entrega do servico serd de acordo com 0s termos
estabelecidos no Anexo | deste edital, a contar do recebimento, por parte da contratada, da
ordem de compra ou documento similar. Todos os servi¢os seréo avaliados, sob pena de néao
aceite, caso néo atenda a descriminacao do Termo de Referéncia do referido edital.

de de 2025.

Nome e Ass. do Representante Legal
CNPJ da empresa



ANEXO Il - DECLARACAO UNIFICADA

A empresa, inscrita no CNPJ n°, através de seu representante abaixo assinado, para fins de
participagdo no PROCESSO LICITATORIO N°. 024/2025, PREGAO ELETRONICO N°.
002/2025, DECLARA:

1. Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, nos termos do inciso Il e IV do art.1° e no inciso Ill do art.5° da
Constituicdo Federal.

2. Declara que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das
exigéncias constante do edital e seus anexos;

3. Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

4. Declara que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

5. Declara que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital,
referentes ao a este pregao.

6. Declara, sob as penas da Lei, que a empresa nao ultrapassou o limite de faturamento e
cumpre o0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, sendo apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 ao 49 da referida Lei Complementar.

7. Declara que, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, esta
ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao niumero de funcionarios da minha
empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

8. Declara que concorda com a realizacao de eventuais descontos de impostos nos termos
da legislacéo vigente.

9. Declara que nos precos propostos estdo incluidas todas as despesas necessarias ao
cumprimento total do objeto da presente licitacdo, sem qualquer dnus para Administracao
Municipal, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outros 6nus que por
ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacao.

10. Declara, para fins do disposto neste Edital de Preg&o Eletronico, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Cdadigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar deste Pregéo Eletronico foi elaborada de maneira
independente por nés e o conteldo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou




indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de
fato do Pregéao Eletronico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa,;
b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar deste Pregéo Eletronico,
nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do
Pregéao Eletronico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer
outro participante potencial ou de fato do Pregao Eletronico, quanto a participar ou ndo da
referida licitacao;
d) que o conteudo da proposta apresentada para participar deste Pregdo Eletrbnico, ndo
sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer
outro participante potencial ou de fato deste Pregao Eletrdnico antes da adjudicacéo do objeto
da referida licitacéo;
e) que o conteudo da proposta apresentada para participar deste Pregao Eletrénico nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer
integrante de Camara Municipal de Alfenas, antes da abertura oficial das propostas; e
f) gue esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informacdes para firma-la.

de de 2025.

Nome do representante e assinatura
Nome da empresa



ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N°. 024/2025
PREGAO ELETRONICO N°. 002/2025

A Camara Municipal de Alfenas - MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no C.N.P.J. /
MF sob o n°. 04.372.444 / 0001-09, com sede na Praca Dr. Fausto Monteiro, n°. 85 — Centro,
Alfenas-MG, doravante designado CONTRATANTE, neste ato representada por seu

Presidente e a
empresa , inscrita no CNPJ(MF) sob o
n° , sediada em

: representada neste ato por

(nome e fungéo que exerce na contratada), conforme atos constitutivos
da empresa OU procuracédo apresentada nos autos, doravante designada CONTRATADA,
tém entre si justo e acordado, e celebram o presente CONTRATO, mediante as seguintes
clausulas e condicBes, que mutuamente outorgam e estabelecem, sujeitando-se as
disposicdes previstas na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 a Resolucédo n° 14/2023
e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO: (art. 92, 1 e )

1.1. O objeto do presente termo de referéncia € a contratacdo de empresa para prestacao de
servico de consultoria e assessoria contabil, administrativa, financeira, gestdo administrativa
publica, prestacéo de contas, licitagdes e contratos, especialmente de prestacédo de servigos
diversos com dedicacéo exclusiva de mao de obra (terceirizagdo), com o fornecimento de
sistemas informatizado 100% web, que abrange Planejamento Or¢camentario; Contabilidade;
Financas Publicas e Tesouraria; Patrimonio, Almoxarifado e Controle de Frotas; Compras e
LicitacOes; Recursos Humanos, Gestdao de Pessoas, e Folha de Pagamento; Portal da
Transparéncia; Contracheque on line; Controle de diarias de Viagens; para atender as
demandas da Camara Municipal de Alfenas, nas condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital e Termo de Referéncia .
1.2. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢éo:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital do Pregdo n°. 002/2025, constante do Processo Licitatorio n°. 024/2025;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA:



2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do
Contrato, na forma estabelecida no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92,
IV, VIl e XVIID

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como
0s prazos e condi¢cdes de conclusédo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, que faz parte integrante do Processo Licitatorio.

3.2. As despesas diretas eindiretas, inclusive locomocéao, hospedagem e alimentacao
relativas a visita obrigatdria do técnico a Camara Municipal uma vez ao més, correra
por conta do adjudicatério.

3.3. Para a migracdo dos dados do atual sistema em uso na Camara para o novo, a
licitante tera o prazo de até 30 dias.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO:

4.1. Serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, dentro do limite legalmente
autorizado, conforme item 5.1 do Termo de Referéncia .

4.1.1. A subcontratacdo devera ser apreciada e aprovada pela Camara Municipal de
Alfenas/MG e a empresa subcontratada deve apresentar a mesma habilitacéo juridica e fiscal
da empresa contratada.

4.1.2. E da contratada a completa responsabilidade pela atuacdo dos subcontratados, que
ndo terdo qualquer vinculo com a Camara Municipal de Alfenas/MG, inclusive quanto a
pagamentos.

CLAUSULA QUINTA - PRECO:

5.1. O valor total do presente Contrato € de R$ .........ccoooeeeiivviiiinnnnnn. ().

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O pagamento serd efetuado mensalmente pela Camara Municipal até o 5° (quinto) dia
atil do més subsequente a prestacdo dos servicos, mediante a liquidacdo do Objeto
contratado, em consequéncia do recebimento e aceite do 6rgéo, através da fiscalizacdo do
Contrato pelo servidor nomeado/designado pela Administracdo, concomitantemente com a




apresentacao da Nota Fiscal, mediante depoésito bancério, em conta corrente a ser informada
pela Contratada.

6.2. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

6.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao PNCP para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitag&do, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.4. No caso de atraso pela contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sai efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

6.5. Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

6.6. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
gualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

6.7. Deverao estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a entrega do objeto
desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para Administracdo, tais como frete, tributos etc.

6.8. EmM caso de irregularidade na aquisicdo 0 pagamento serd suspenso até que se
solucione os problemas identificados.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE: (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente registrados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses contado da data limite para a apresentacado das propostas.

7.2.  Em caso de prorrogacdo do contrato, sera reajustada a contratacdo aplicando-se o
INPC pelo periodo acumulado.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE: (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Atestar nas NF a efetiva prestacao do servigo/objeto desta licitagéo.

8.2. Aplicar a empresa vencedora penalidade, quando for o caso.

8.3. Prestar a Contratada toda e qualquer informacdo, por esta solicitada, necessaria a
perfeita execugao do contrato.

8.4. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo avencado, ap0s a entrega da NF no setor
competente.

8.5. Notificar, por escrito, a Contratada da aplicacdo de qualgquer sancao.

CLAUSULA NONA- OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO(A) (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. Fornecer o objeto desta licitagdo nas especificacdes contidas neste edital.
9.1.1. Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente,
sobre a aquisicao fornecida.
9.1.2. Manter, durante a execucéo do contrato, as mesmas condi¢des de habilitacao.
9.1.3. Fornecer o objeto licitado, no preco, prazo e forma estipulados na proposta.




9.1.4. Fornecer o produto dentro dos padrdes exigidos neste edital.

9.1.5. Comunicar a Camara Municipal de Alfenas, por escrito, qualquer anormalidade
de carater urgente e prestar 0s esclarecimentos necessarios.

9.1.6. A Contratada se obriga a manter sempre atualizados os seus dados cadastrais,
alteracdo da constituicdo social ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em
caso de modificacéo de endereco, sob pena de infracdo contratual.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DA CONTRATACAO:

10.1. Sao garantias da contratacao:

a) Garantia de Qualidade: A empresa contratada deve garantir a qualidade dos servigos
prestados, comprometendo-se a corrigir quaisquer defeitos ou deficiéncias
identificadas durante um periodo especifico apds a conclusdo dos servicgos;

b) Garantia de Prazo: A empresa deve garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos
no contrato para a entrega de relatorios, andlises ou outras entregas especificas.
Caso ocorram atrasos injustificados, a empresa pode assumir a responsabilidade por
eventuais penalidades ou compensacoes;

c) Garantia de Satisfacdo: A empresa deve oferecer uma garantia de satisfacdo,
comprometendo-se a revisar ou retrabalhar os servicos prestados caso o Poder
Legislativo ndo esteja satisfeito com os resultados;

d) Garantia de Confidencialidade: A empresa deve garantir a confidencialidade e
seguranca das informag0des fornecidas pela Camara Municipal de Alfenas durante a
prestacdo dos servigcos, comprometendo-se a proteger essas informacgdes contra
acesso nao autorizado ou divulgacgéo;

e) Garantia de Suporte: A empresa deve oferecer suporte técnico ou consultoria
adicional por um periodo determinado ap6s a conclusao dos servicos, para esclarecer
davidas, fornecer orientacdo ou resolver quaisquer problemas relacionados aos
servigos prestados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92

XIV):
11.1.
que:

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado

a) der causa a inexecucéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;



e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao
do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:
11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, 82°,da Lei n® 14.133, de 2021);
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);
11.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢édo de penalidade
mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.2.4. Multa:

11.2.5. Morat6ria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 30 % (trinta por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposi¢ao da garantia.
11.2.6. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administracdo a promover a
extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
11.2.7. Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucao total do objeto.
11.3. A aplicacéo das sanc0des previstas neste Contrato ndao exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133, de 2021)
11.4. Todas as sanc¢0des previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n° 14.133, de 2021).
11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133,
de 2021)
11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de 2021).
11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser




recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
11.5. A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.6. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n° 14.133, de

2021):

a) anhatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) o0s danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.
11.7.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serédo apurados e julgados conjuntamente,
Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.10. As sanc0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sédo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
11.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo 6érgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.




CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda
gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
12.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a
readequacédo do cronograma fixado para o contrato.
12.2.1. Quando a ndo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucédo contratual.
12.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacfes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
12.3.2. Aalteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa
nao ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
12.3.2.1. Se a operacdao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alterag&o subjetiva.
12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indeniza¢cdes e multas.

12.5. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas com a aquisicdo do objeto ora licitado correrdo a conta das Dotacdes
Orcamentarias que serdo indicadas oportunamente na formalizagdo das contratacoes.

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao por conta da seguinte dotagoes:
Institucional Funcional Programatica 01.01.01.01.031.0100.4001

Natureza 3.9.90.25.00

Ficha 015

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cdédigo de Defesa do Consumidor - e




normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes
da Lein® 14.133, de 2021.

15.2. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO:

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO: (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Alfenas - MG para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacéo,
conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

Camara Municipal de Alfenas
CONTRATANTE

REPRESENTANTE DA EMPRESA

CNPJ
CONTRATADA
Testemunhas
1. Nome: 2. Nome:

CPF: CPF:



